Anleitung Kita-Elternportal

fur ein Geschwisterkind
Allgemeine Infos:

v Die Aufnahme in eine Krippe erfolgt frilhestens zum 1. des Monats, in dem das Kind
das 1. Lebensjahr vollendet bis zur Vollendung des 3. Lebensjahres.

v" Grundsétzlich erfolgt die Aufnahme in den Kindergarten zum 1. August eines Jahres,
frihestens jedoch zum 1. des Monats, in dem das Kind drei Jahre alt wird.

v' Eine Aufnahme in den Monaten Juni, Juli und Dezember ist grundsitzlich nicht
moglich.

v' Der Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine Kindertagesstitte hat in dem
Anmeldemonat Januar bis zum 31. des Monats Uber das Kita-Elternportal der Stadt
Wittingen zu erfolgen.

Zur Anmeldung iiber das Kita-Elternportal gehen Sie wie folgt vor:

EINE L(I)EBENSWERTE STADT

FREIZEIT & KULTUR ~ = WIRTSCHAFT, BAU, UMWELT ~  BAULEITPLANUNG BILDUNG & S¢

Schritt 1: Klicken Sie zuerst auf den Button WITTINGEN
»Zum Elternportal”. Sie werden auf eine

neue Internetseite weitergeleitet. Kita-Eltern portal

k Online-Registrierung.
Uber den nachfolgencg Button gelangen Sie zum Kita-Elternportal und verlassen gleichzeitig die Homepage der Sta

Zum Elternportal

SIE BEFINDEN SICH AUSSERHALE DES ANMELDEZEITRAUMS!

Allramaina Hinwaica

| ezeliste

Schritt 2: Oben rechts auf der neuen Seite in der Ecke finden Sie einen

Button ,,Anmelden”. =] Anmelden

Schritt 3: Sie werden nun aufgefordert sich

anzumelden. Id
Lo . . An me en Registrieren
Geben Sie hier die Anmeldedaten an, die Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten ein Nutzen Sie die Moglichkeit ciner Registrirung, um
. . . E-Mail aber den Fortschritt bei der Bearbeitung lhrer
Sie au Ch fU r d ie An mE|d u ng | h res a nd eren Anmeldungen Ihres Kindes auf dem aktuellen

Stand zu bleiben.
Passwort

Kindes genutzt haben. Ist alles ausgefiillt,
klicken Sie auf ,Anmelden”.

= Jelzt registrieren

=] Anmelden Passwort vergessen?




Schritt 4: Es 6ffnet sich eine Kurziibersicht. Sie konnen dort lhre bisherigen Antrage und
deren Stand sehen. Aullerdem kdnnen Sie Ihr Anmeldedaten und Einstellungen verwalten.
Um einen weiteren Antrag zu stellen, wahlen Sie ,Betreuungsantrag fiir ein Geschwisterkind
stellen” aus.

Kurzibersicht

[I Betreuu_ngsarjntrag fur ein 1 a Mein Konto
Geschwisterkind stellen

Jerwalten Si A ten und Einstellun
Betreuungsantrag stellen Verwalten Sie |hre Anmeldedaten und Einstellungen.

(";& Meine Antrage

Betreuungsantragen, Status der Antrége, Folgeantrige.

Schritt 5: Jetzt werden lhnen die Kindertagesstatten im Stadtgebiet Wittingen angezeigt. Sie
konnen direkt die gewlinschte Einrichtung auswahlen oder optional Ihre Suche durch Nutzung
des Filters einzuschranken.

Finden Sie einen Betreuungsplatz fiir Ihr Kind Suchbegrif n x
Filter Upersicht Einrichtungen Kartenansicht
Eintrittsdatum o
Vormerken Einrichtung Info
Eintrittsdatur B
Kindertagesstitte St. Katharinen 1 - Knesebeck
Geburtsdatum
Geburtsdaum | & 8 Kirchplatz 1
29379 Wittingen
Betreuungsform .
AeS v Offnungszeiten:
BebeGing 8,00 Uhr bis 16.00 Uhr
<Alle> -
Im Anmeldevorgang kannen Sie unter weitere Angaben” einen Wunsch zu Sonderdffnungszeiten
S (zusatzleistungen) hinterlegen.
Fin Betreuungspl = = s
Ortsteil den Sie einen Betreuungsp Kindertagesstitte St. Katharinen 2 - Knesebeck
StraBe Kirchstr. 14

Strake 29379 Wittingen

Umkreis StraBe bzw. Stadtzentrum?

<Alle> - | Offnungszeiten:

Y Eingrenzung aktualisieren

8.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Im Anmeldevorgang knnen Sie unter "weitere Angaben” einen Wunsch zu Sondersffnungszeiten

(Zusatzleistungen) hinterlegen.

Kindertagesstitte St. Laurentius - Ohrdorf
Hauptstr. 17
29378 Wittingen




Schritt 6: Jetzt konnen die verschiedenen Einrichtungen naher angesehen

werden. Wenn Sie den ,Informations-Button” auswahlen, finden Sie alle

Info

wichtigen Informationen sowie eine Beschreibung und die Lage der Einrichtung.

Vormerken

Hierflir markieren Sie den Stern.

Adresse Einrichtung

Telefan:
Email

Adresse Trager

Schritt

7:
Wunscheinrichtungen entschieden haben, finden Sie in der
rechten, unteren Ecke den Button ,Zur Anmeldung”.

Wenn Sie sich fur

Schritt 8: Sie konnen jetzt die
ausgewahlte Waunscheinrichtung
sehen und ggf. noch weitere
hinzufiigen. AuBerdem miissen Sie die
Wunschbetreuungszeit und den
gewlinschten Aufnahmetermin
angeben. Sie konnen hier auRerdem
eine Zusatzleistung vor oder nach der
Betreuungszeit  auswahlen. Mit
Sternchen versehene Felder sind
Pflichtfelder. Sind alle Angaben
vollstandig, klicken Sie auf ,Weiter”.

8.00 - 14.00 Uhr)

an Kita- und Krippenplatz

tA

16,00 Uhr)

12,00 Uhr}

018 ne

die Gruppen sowohl im Gebaude der ehemaligen Vorschule als auch sinige Hauser weiter im Mobilbau, ebenfalls an der Kirchstrafie in

eine oder mehrere

Einrichtung

Kindertagesstitte St
Katharinen 2 - Knesebeck

Kindertagesstitte St
Katharisen 1 - Kneseback

Sondertfnungszeiten

(Zusatzieistungen) hinterlegen.

3 Kindertagesstitte St
fursch Stephanus 1 - Wittingen

Anmeldevergang kinnen Sie

weitere Angaben” einen

stungen) hinterlegen.

ven werden kann. Zwel Krippengruppen

AulRerdem konnen Sie die Einrichtung zur Anmeldung vormerken.

- U
Gewlnschter Autnahmetemm? *
8. [ ]
5t 2
Wunschbetreuung? *
Kinder St i 1-

Wunschbetreuung? *

Kindertagesstitte St. Stephanus 1 - Wittingen
Wurschbetrewung? *

Auswahl Zusatzleistung

Zusatzlelstung

Fruhdienst - beitragsfrei - Kindergarten (Micht in allen Einrichtungen  ~

werfugbar)

Frhdienst - Kindergarten (Nicht in allen E

Frhdianst - Krippe (Nicht in allen

Sonderdeenst 14.00 - 1430 Uhr - beitragsfrei (Nicht in allen
Einrichtunigen verfigbar)

Spatdienst (16.00 - 17.00 Uihe) (Nicht in allen Einrichtungen
verfigbar)

3 awgewEnnE



Schritt 9: Lesen Sie sich jetzt die
Datenschutz-Einwilligungserklarung
grindlich durch. Wenn Sie dies getan
haben, akzeptieren Sie die
Datenschutzerklarung und klicken auf
,Weiter”.

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND ELTERN

Datenschutzerkldrung

Datenschutz-Einwilligungserkldrung
gemaR der
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)

Ich/wir erklare/n mich/uns

damit einverstanden, dass meine/unsere personenbezogenen Daten durch die Stadt
Wittingen und durch die freien Trager von Wittinger Kindertageseinrichtungen zur
bedarfsgerechten Ermittiung, Versorgung und Planung sowie zum Zweck der
Vormerkung fUr Kindertageseinrichtungen und der Verwaltung der Kinder der
jeweiligen Einrichtungen erhoben, verarbeitet und genutzt werden

Mein Einverstandnis

umfasst auch die Ubertragung sowie Verarbeitung und Nutzung der Daten durch
anderweitige vom Trager genutzte Software zur Verwaltung der Daten des Kindes
und der Sorgeberechtigten

Zu diesem Zweck konnen alle
Kindertageseinrichtungen auf deren Vormerkliste mein/unser Kind angemeldet ist,
sowie die jeweiligen Trager der Einrichtungen und die zustandigen

! N Jittingen mich / uns

+ | Hiermit akzeptiere ich die Datenschutzerkiarung *

Schritt 10: Sie mussen jetzt die Daten lhres Kindes angeben. Mit Sternchen versehene Felder

sind Pflichtfelder.

Ist alles vollstandig ausgefullt, klicken Sie unten rechts auf ,,Weiter”.

Zingabe Betreuungsanfrage

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND

Angaben zum Kind

MNachname *
Vorname *
Geburtsdatum *

16.6.2021 =

StraBe u. Hausnr. *
Ortsteil

PLZ * Ort *

4 5 6 7
ELTERN GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGABEN BESTATIGUNG
Geschlecht
Keine Angabe -

Nationalitat n !
Muttersprache n



Schritt 11: Geben Sie die Daten zu den Sorgeberechtigten ein und klicken Sie dann erneut
unten rechts auf ,Weiter”.

Der oder die 2. Sorgeberechtigte/r kann ausgeblendet werden, wenn Sie das alleinige
Sorgerecht haben und die Vaterschaft nicht anerkannt ist. Mit Sternchen versehene Felder
sind Pflichtfelder.

Weiter ohne Angabe eines weiteren Sorgeberechtigten

1. Sorgeberechtigte/r 2. Sorgeberechtigte/r
Anrede Titel Anrede Titel
A hd
MNachname * MNachname *
Vorname * Vorname *
Zusatz Zusatz
Strafe u. Hausnr, * StraBe u. Hausnr, *

Bahnhofstrake 35

Ortsteil Ortsteil
PLZ * Ort * PLZ * Ort *
E-Mail Adresse * E-Mail Adresse
E-Ma E-Ma
Telefon = Telefon (Arbeitgeber) * Telefon Telefon (Arbeitgeber)
Handy Handy

Mationalitat n Nationalitat n
e

Schritt 12: Sie werden jetzt nach Geschwisterkindern gefragt. Geben Sie die Anzahl ihrer
Kinder ein, die sich in ihrem Haushalt befinden. Geben Sie dann den Vor- und Nachnamen und
das Geburtsdatum der Kinder an. Klicken Sie anschlieRend auf , Weiter”.

Eingabe Betreuungsanfrage

@ @ @ ©® o : 7

BETREUUNG DATENSCHUTZ KIND ELTERN GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGABEN BESTATIGUNG
Geschwisterkinder

Anzahl Geschwisterkinder in Betreuung

0



Schritt 13: Sie kdnnen nun weitere Angaben zu lhren Kindern machen. Geben Sie an, ob das
Geschwisterkind, des anzumeldenden Kindes in derselben Wunschkita/in einer anderen Kita
oder bereits in einer Schule oder in einer anerkannten Pflegestelle/-familie ist. Zusatzlich
missen Sie angeben, dass ein ausreichender Impfschutz gegen Masern vorliegt. Die
Masernimpfung muss seit dem 01.03.2020 verpflichtend bei neu angemeldeten Kindern dem
Alter entsprechend vor Aufnahme in eine Kindertagesstatte vorliegen.

Wenn sich |hr Kind derzeit in Betreuung bei einer Tagesmutter/-vater befindet, kénnen Sie
das hier ebenfalls angeben.

Als Integrationskind gilt ein Kind mit wesentlicher Behinderung im Sinne des § 2 Abs. 1 S. 1
SGB IX.

AnschlieRend klicken Sie auf ,Weiter”.

Eingabe Betreuungsanfrage

BETREUUNG DATENSCHUTZ ELTERN GESCHWISTERKINDER WEITERE ANGABEN BESTATIGUNG
Kriterienkatalog Weitere Angaben zum Kind
Im Haushalt lebende Geschwister in derselben KiTa B Derzeit in Tagespflegebetreuung
Im Haushalt lebende Geschwister in anderer KiTa Integrationskind

Kind lebt in annerkanter Pflegestelle / -familie

Im Haushalt lebende Geschwister in einer Schule

Impfungen (M

Hiermit bestatige ich, dass ein ausreichender Impfschutz gegen Maserm vorliegl. *

Anmerkungen zum Antrag/Kind

Méachten Sie uns noch etwas mitteilen?

Schritt 14: Sie konnen jetzt noch einmal alle Ihre Angaben Uberpriifen. Wenn alles richtig ist,
bestatigen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben. Sie kénnen nun die Anmeldung absenden.

v | Hiermit bestatige ich die Richtigkeit n@
adasald

M ELE 9 Zurick | D Anmeldung absenden

Impressum Datenschutz Kontakt Hilfe



Schritt 15: lhre Anmeldung ist nun abgegeben. Zur  vjigjen pank fur Ihre Anmeldung!
Bestdtigung erhalten Sie eine E-Mail an die
angegebene E-Mail-Adresse. Anmeldung eingegangen!

. . . . . . Inre Anmeldung ist in der/den ausgewahlten Einrichtung(en)
Die Bestdtigungsmail miissen Sie zwingend eingegangen

erhalten. Erhalten Sie keine E-Mail, ist die  in«arze wird ein sachbearbeiter Inre Anmeldung bearbeiten.

Anmeldung ggf. nicht bei der Stadt Wittingen s cinaien zur sestatigung inver Anmelaung eine E-uail an die £zl

Adresse:

eingegangen.
|

Schritt 16: Zum Nachweis |hrer Berufstatigkeit ist es notwendig, eine
Arbeitgeberbescheinigung vorzulegen. Bitte verwenden Sie den dafiir vorgesehenen
Vordruck, welchen Sie hier herunterladen oder auch auf der Homepage der Stadt Wittingen
www.wittingen.eu herunterladen kénnen. Die Bescheinigung ist unterschrieben innerhalb von
zwei Wochen nach Erhalt der Mail bei der Stadt Wittingen, Abteilung Bildung und
Generationen oder per Mail an kita@wittingen.eu einzureichen.

des Arbeil

fir (Name, Vomame}:

Form des Arbeitsverhaltnisses:

Festeinstellung. OJa O Nein seit/ab
Aushilfstatigkeit OJa O Nein seit/ab
Zeitliche Befristung: O Ja O Nein von bis.
Selbstandigkeit OJa O Nein seit/ab
Elternzeit: OJa O Nein seit/ab bis.

Bei Inanspruchnahme der Eltemzeit bitte die aktuelie Arbeitszeit iach Ablauf der Etemzeit angsben.

aktuelle wb It itszei (Anzahl der Stunden)
Montag von (Uhrzeit) bis (Uhrzeit)
Dienstag von (Uhrzeit): bis (Uhrzeit)
Mittwoch von (Unrzeit): bis (Unrzeit).
Dennerstag von (Uhrzeit) bis (Unrzeit).
Freitag von (Uhrzeit): bis (Uhrzeit).

Handelt es sich um eine ahnliche & wie il , Studium oder
berufiiche Weiterbildung?

0O Ja, es handelt sich dabei um einfe/n
O Nein

Ort der Beschaftigung:
Bestitiquna durch den if (Fir Anschril und Unterschrift):
und fiir Rl beim

Datenschutzklausel: Samtliche Angaben in diesem Antrag werden fr die Entscheidung dber

die Vergabe eines Plaizes in einem Kindergarten / Krippe gem. § 12 Abs 3 des Nieders.

Geselzes iber Tageseinrichtungen fur Kinder bendtigt. Nach § 21 Abs.2 Satz 1 des Zehnten

Buches Sozialgesetzbuch sollen Sie bei der Ermittiung des Sachverhaltes mitwirken. Eine

Verwsigerung der Auskunft kann zur Folge haben, dass ein Vormittags-, Dreivierteltags- oder
in einer Kinder aitte nicht werden kann.

Schritt 17: Durch einen rechtsverbindlichen Aufnahmebescheid der Stadt Wittingen wird die
Aufnahme lhres Kindes in eine Kindertagesstatte vorgenommen.



https://wittingen.eu/images/files/Bescheinigung%20des%20Arbeitgebers%20Stand%2010.2019.pdf
http://www.wittingen.eu/
mailto:kita@wittingen.eu

